CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita
ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (dal 2012 - al 2019)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (dal 2002 - al 2004)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (dal 1987 - al 2000)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
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MAMMONE RAFFAELLA
Via degli Uffici Finanziari, 30 — 84131 - SALERNO
3248850880

raffaella.mammone@gmail.com

italiana

06/03/1969

P.A.F. SAS - via S. Vespucci — km 66,900 — loc. S. Antonio PONTECAGNANO FAIANO (SA)

Rivendita di pitture, parati, cartongesso, accessori & fai da te, impermeabilizzanti, isolanti.
Segretaria commerciale e di direzione.

Mansioni front office: accoglienza clienti, inserimento dati, emissione di fatture e DDT.
Archiviazione e trascrizione documenti, archiviazione e registrazione fatture, smistamento e filtro
telefonate, pianificazione appuntamenti, amministrazione e contabilita. Coordinazione delle
attivita di ufficio. Gestione della posta cartacea ed elettronica.

Ingegneri Napoli Raffaella e Ferrara Sergio

Studio Tecnico di ingegneria
Segretaria di direzione

Archiviazione e trascrizione documenti, filtro telefonate e pianificazione appuntamenti e viaggi,
stesura verbali, amministrazione e contabilita.

S.T.C.V. SRL NAPOLI (Societa di ingegneria) — Corso Vittorio Emanuele, 715 — 80125 Napoli —
sede di Salerno

Studio Tecnico di ingegneria



* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ Date (dal —al 1988)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE

BIOGRAFIA
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Assistente e Segretaria di direzione

Archiviazione e trascrizione documenti, smistamento e filtro telefonate e pianificazione
appuntamenti e viaggi, stesura verbali, amministrazione e contabilita. Coordinazione delle
attivita di ufficio.

Liceo Scientifico Statale “ F. Severi ” Salerno
Studi di Pedagogia

Maturita scientifica

Organizzazione meeting ed eventi, ottima capacita di comunicazione,
public speaking (catturare I'attenzione dell'interlocutore con la propria
arte oratoria & un’abilita fondamentale per far percepire il valore di quanto
proponiamo)

ltaliano

INGLESE
Eccellente
Eccellente
Buono

Ottime capacita relazionali con i clienti ed i colleghi, collaborativa ed organizzata, seria ed
altruista, disponibile alle necessita dell’ambiente e delle persone, grande capacita comunicativa,
acquisito spirito di gruppo durante le esperienze lavorative, rapido adattamento alle persone e
agli ambienti, prontezza nelle risposte. Ottimo lessico, attenta e pignola, estremamente gentile.

Autonoma, seria e responsabile, discreta e di assoluta fiducia.

Senso dell’'organizzazione, gestione progetti, coordinamento ed amministrazione.

Conoscenza dei principali software di lavoro (es. foglio di calcolo, Excel, word efc..), navigazione
internet.

Spiccata predisposizione alla scrittura, alle arti decorative, al disegno.

Raffaella Mammone & nata e vive a Salerno, dove ha studiato e lavora. Madre di due ragazzi,
appassionata dell'arte in tutte le sue forme, trova nelle parole il veicolo prediletto per esprimere il

suo mondo interiore. Le parole come dimensione e forma, dono di sé stessa agli altri.

II' suo primo libro, Labirinto Assassino (Terra del Sole edizioni, 2016), di ispirazione
autobiografica, nasce come denuncia alla Malasanita nel nostro paese, in seguito alla tragica
quanto ingiusta ed atroce morte del padre. Presentato anche nell'ambito della Xl edizione di
...Inconstieraamalfitana.it, Festa del Libro in Mediterraneo, dal direttore organizzativo,

giornalista, scrittore, poeta ed editore Alfonso Bottone, ha trovato voce in grandi uomini di



ALTRE CAPACITA E COMPETENZE/
VOLONTARIATO

PATENTE O PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI

ALLEGATI
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cultura quali Vito Bruschini, giornalista scrittore e regista italiano; il giornalista e critico letterario
Franco Bruno Vitolo, Giancarlo Vitagliano, medico e narratore; il professor Raffaele Messina,

critico letterario ed altri.

Torna nelle librerie, dopo il romanzo “personale”, con il noir psicologico “L’amore € uno soltanto”,
edito nel dicembre 2018 da Terra del Sole edizioni e presentato anche nellambito della Festa
del Libro in Mediterraneo dall’editore, scrittore, poeta e Direttore organizzativo Alfonso Bottone.

Recensito dalla scrittrice Giorgia Lucrezia Sbuelz Panciatichi di GeArtiswebmagazine.com

Amante degli animali, si occupa di salvaguardarne la salute combattendo il randagismo,
accogliendo e prendendosi cura di cuccioli abbandonati, avviando poi le adeguate pratiche di
adozione. Possiede numerosi gatti e cani. Si presta all'intervento sul territorio, in collaborazione
con gli animalisti e i volontari impegnati nella tutela di animali bisognosi. Sposa la politica del
Partito Animalista Italiano.

Patente B, automunita

Disponibile al full time

cv



